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Maria i Winfryd Blaik Spotka Cywilna

INSTRUKCJA SF.003
WYSYLKA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DO eKRS

Ponizsza instrukcja opisuje krok po kroku, jak przesta¢ sprawozdanie finansowe do eKRS.

Krok 1: Wejdz na strone do Krajowego Rejestru Sagdowego https://prs.ms.gov.pl/krs

Krok 2: Wybierz kafelek ,,RDF — Bezptatne zgtaszanie dokumentow finansowych”

Zaloguj

_| PRS

Portal Rejestréw Sadowych

Portal Rejestrow Sadowych > Krajowy Rejestr Sadowy

Krajowy Rejestr Sgdowy

4 Powrdt

® WYMAGA ZALOGOWANIA

e-formularze KRS - Rejestracja Ey
podmiotéw, wnioski

Zmianowe, inne wnioski i

pisma

Tu mozesz ztozyc do sadu rejestrowego
elektroniczny wniosek o wpis do KRS (wniosek o
rejestracje podmiotu, zmiang danych,
wykreslenie) oraz skierowac dowolne pismo do
s3du rejestrowego drogg elektroniczng. Aby
zhozye wniosek lub pismo musisz posiadaé konto
w Portalu Rejestréw Sadowych.

Uwagal

Funkcjonalnosci sktadania wnioskow i pism do
KRS s3 dostepne z konta osoby fizycznej oraz
konta podmiotu wpisanego do KRS.

® WYMAGA ZALOGOWANIA

S24 - Rejestracja spoiki, Inne g&.
wnioski

Przez portal 524 mozesz zlozyd wniosek o wpis do
Krajowego Rejestru Sadowego spotki z
ograniczong cdpowiedzialnoscig, spotki jawnej,
spotki komandytowe] i prostej spotki akcyjnej.
Mozesz réwniez rtozy wniosek o zmiang danych
dla spotki z ograniczong odpowiedzialnosdia,
spotki jawnej i spotki komandytowe] oraz wniosek
© wpis do rejestru przedsiebiorcow wzmianki o
zlozeniu sprawozdania finansowego 1 innych
dokumentdw.

Uwaga!

Rejestracja i sktadanie wnioskéw w odniesieniu
do spotek, ktorych umowa jest zawierana przy
wykorzystaniu wzorca umowy udostepnionego
w tym systemie (bez koniecznosci dofgczania
dokumentéw notarialnych).

® WYMAGA ZALOGOWANIA

RDF - Bezptatne zgtaszanie @
dokumentoéw finansowych

Tu mozesz bezplatnie ztozyc sprawozdania
finansowe i inne dokumenty do Repozytorium
Dokumentow Finansowych. Ziozenie tu
dokumentéw zwalnia Cie z obowigzku ztoienia na
portalu 524 platnego wniosku o wpis wzmianek o
zlozeniu dokumentow finansowych w dziale 3
rejestru przedsiebiorcow.

Krok 3: Wybierz ,,Zaloguj sie kontem PRS” - jesli nie masz konta, najpierw zatéz je.


https://prs.ms.gov.pl/krs

| PRS
Portal Rejestréw Sadowych

Portal Rejestrdw Sadowych » krajowy Rejestr S3dowy > Repazytorium Dokumentéw Finansowych

Bezptatne zgtaszanie dokumentéw finansowych

< Powrét

® NOWY SPOSOB LOGOWANIA

W nowej wersji aplikacji wprowadzono nowy sposdb logowania, ktéry odbywa sie za pomecg kenta utworzonego na Portalu Rejestréw Sadowych. W dalszym kroku
mozliwe bedzie polgczenie dotychczasowego konta 524/RDF z nowym kontem PRS.

Logowanie do aplikacji Jak zglosi¢ dokumenty finansowe? ~

Zaloguj sie kontem Portalu Rejestrow Sadowych Tu mozesz bezptatnie ztozyd sprawozdania finansowe i inne dokumenty do Repozytorium Dokumentdw
Finansowych, a takie zglosic informacje o braku obowiazku sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego.

Ziozenie dokumentéw za pomoc RDF zwalnia Cie z obowigzku zlozenia do sadu platnego wniosku o wpis
Zaloguj kontem PRS wzmianek o ztozeniu dokumentow finansowych w dziale 3 rejestru przedsigbiorcéw lub wzmianki o braku
obowigzku sporzadzenia rocznego sprawoczdania finansowego. Formularz zgtoszenia oraz zataczone kopie

dokumentéw wymagajg podpisania podpisem kwalifikewanym, podpisem potwierdzonym Profilem Zaufanym
7362 konto w PRS lub podpisem osobistym przez co najmniej jedng osobe uprawnicna do reprezentacji podmiotu. zgodnie z art.
19e ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz.U.2025.869 t.}.).

Uwaga! Podpisywanie zgtoszenia podpisem elektronicznym Jest dopuszezalne tylko dla uzytkownikdw
] postugujgcych sie podpisem z identyfikatorem subskrybenta zawierajacego dane PESEL.

l Potgcz konto 524 z kontem PRS

Polacz konto 524 z kontem PRS >
Pomoc dla Uzytkownika systemu >
Nowe schematy XSD dla Sprawozdan finansowych od 1 stycznia 2026 roku >

Krok 4: Wpisz login i hasto lub skorzystac¢ z opcji logowania przez login.gov.pl
Nastepnie kliknij ,,Zaloguj”

Logowanie

Mazwa uzvtkownika (1)

I L-Dgin.gov_pl

Hasto (D) Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

Nie pamietasz hasta? || _/ll

Zaloguj

Nie masz konta? Rejestracja

Potrzebujesz pomaocy?  Instrukcja obshugi
Znalaztes blad? Zgloszenie



Krok 5: Wpisz jednorazowy kod autoryzacyjny, wystany na adres mailowy podany przy rejestracji.

Nastepnie kliknij ,Zaloguj”

Kod poswiadczenia 0]

Polski
Zaloguj

fnH3vC8hDpQ

Kod jednorazowy

244511

« Powrdt do logowania

Krok 6: Wybieramy ,,Dodaj zgtoszenie”

Portal Rejestréw Sadowych > Krajowy Rejestr Sgdowy » Repozytorium Dokumentéw Finansowych > Zgloszenia i korekty robocze

Repozytorium Dokumentéw Finansowych

'—]  Zgloszenia i korekty
=0 robocze

Lista zgloszen ©

1. 1D 11 Nazwa
zgloszenia zgtoszenia

toszenia i korekty w . -
8 ky g Powiadomienia

=l  Zgloszenia i korekty =
= wystane =Y  podpisie
Y Pokaz filtry
11 Nazwa / Data 1] Okres 1] Okres
Tl Numer KRS Fir;m Ltwmzenia s?jrawozdaway sprawozdawczy 11 Stan zgloszenia Dziatania
podmiotu 0 o

Brak danych



Krok 7: Wpisujemy numer KRS swojej sp6tki
Klikamy Wyszukaj”, a nastepnie ,,Zarejestruj nowe zgtoszenie

»

Wyszukaj podmiot

Wprowadz numer KRS firmy lub podmiotu, ktdry chcesz wyszukad

Numer KRS @

Wynik wyszukiwania
Numer KRS
Mazwa / firma podmiotu

Forma prawna SPGEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Krok 8: Wybieramy ,,Nastepny krok”

Krok

2 Krok2 3 Krok3 4 Krok4

Odpis dziatu 3

Tu mozesz pobrac informacje udostepniane zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dziat
3 rejestru przedsiebiorcaw)

Pobierz odpis dziatu 3 (PDF)

Osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu

Kto jest uprawniony do reprezentacji? v

11 Nazwisko T1 lmie 11 PESEL

Pelnomocnicy ©
11 Nazwisko 1] Imie 11 PESEL Dziatania

Brak danych

Dodaj dane pelnomocnika

Ztozone dokumenty finansowe ©

I Zarejestruj nowe zgloszenie I

Podstawowe informacje

MNumer KRS

Nazwa/firma podmiotu
SPOLKA Z

OGRANICZONA

0DF(WU'IEDZMLNO§CI&

Forma prawna

SPOEKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Osoba sktadajaca zgtoszenie
WINFRYD BLAIK

Status zgtoszenia

‘W TRAKCIE EDYC)I

Dzialania

l Zamknij zgloszenie l

Nastepny krok (2/4) o 4




Krok 9: Wybieramy po kolei:

- Rodzaj zgtoszenia : Roczne sprawozdania finansowe i inne dokumenty finansowe

- Dataod 071.071.2025 do 31.12.2025
- klikamy ,,Zapisz zmiany”

Dane zgloszenia

Mazwa robocza zgtoszenia (D)
I RDF| - SPOLKAZ OGRAMNICZONA OD PDWIEDZIALNDE’?CIA I

Rodzaj zgtoszenia
I Roczne sprawozdania finansowe i inne dokumenty finansowe I

Okres za jaki skladane s3 dokumenty

Data od Data do

2025-01-1 | 2025-12-31

Krok 10: Wybieramy ,,Dodaj dokument”

Dokumenty

Analiza dodanych dokumentow

11 Rodzaj dokumentu 11 Nazwa dokumentu O

I Dodaj dokument I

11 Analiza bezpieczernistwa

Brak danych

11 Analiza pliku XML

Dziatania



Krok 11: Wybieramy date sporzadzenia podana w mailu przez Biuro oraz dodajemy plik sprawozdania finansowego,
nastepnie wybieramy ZAPISZ.

Dodanie dokumentu X

Kitdrg date wpisac jako date sporzadzenia dokumentu? £

Data sporzgdzenia dokumentu

| 2026-03-30 =
Rodzaj dokumentu lezyk dokumentu
I Roczne sprawozdanie finansowe b I | Polski V

Sporzgdzone zgodnie z Miedzynarodowym Standardem Rachunkowosci (MSR) lub sktadane
na podstawie art. 69 ust. 1c ustawy o rachunkowosci przez instytucje finansowa/kredytows
oraz sprawozdania finansowe spdtek gietdowych w formacie XHTML lub ZIP

lak zatgczyc plik dokumentu? W

Plik dokumentu

Sprawozdanie_finansowe_2025a.xml I | Usur

Jak zatgczyc plik podpisany oddzielnym podpisem? W

Dodaj plik zawierajgoy oddzielny podpis |

N - |



Krok 12: W ten sam sposéb dodajemy dwa kolejne dokumenty.
| — Zeskanowang uchwate o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego — PODPISANA PROFILEM ZAUFANYM ZGODNIE Z

INSTRUKCJA

Dodanie dokumentu X

Kidrg date wpisac jako date sporzadzenia dokumentu? W

Data sporzgdzenia dokurmentu

I 2026-05-21 ] I
Rodzaj dokumentu lgzyk dokumentu
I‘ Uchwata lub postanowienie o zatwierdzer |I | Polski e
lak zatgczyc plik dokumentu? e

Plik dokumentu

zat. 1- zatwierdzenie sprawozdania.pdf | Usur

Jak zalgczyc plik podpisany oddzielnym podpisem? b

Dodaj plik zawierajgoy oddzielny podpis |



https://biurowalla.pl/files/pliki/115.pdf

Krok 13: cd.
| - Zeskanowana uchwate o podziale zysku / pokryciu straty — PODPISANA PROFILEM ZAUFANYM ZGODNIE Z INSTRUKCJA

Dodanie dokumentu X

Ktorg date wpisac jako date sporzadzenia dokumentu? w

Data sporzgdzenia dokumentu
I 2026-05-21 B I

Rodzaj dokumentu lezyk dokumentu

I Uchwata o podziale zysku badz pokrycius I | Polski ~

Jak zalaczyc plik dokumentu? e

Plik dokumentu

zat. 2- pokrycie straty.pdf | | Usur

Jak zalgczyc plik podpisany oddzielnym podpisem? v

Dadaj plik zawierajgcy oddzielny podpis |

Krok 14: Klikamy Nastepny krok

Dzialania

‘ Zamknij zgtoszenie ‘

‘ “— Poprzedni krok (1/4) ‘

MNastepny krok (3/4) -



https://biurowalla.pl/files/pliki/115.pdf

Krok 15: Klikamy Nastepny krok.

Czy chcesz dotaczy¢ do sprawozdania dedatkowe dokumenty? Podstawowe informacje

W czesci Rejestracja nowego zgtoszenia: Oswiadczenia mozna dodac nastepujgce dokumenty: Mumer KRS

« odmowa podpisu sprawozdania,
= oswiadczenie, ze sprawozdanie finansowe spelnia wymagania przewidziane w ustawie,

= odmowa ztozenia oswiadczenia, Ze sprawozdanie finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie. Nazwa/firma podrictu
Uwaga! Kazdy z zatgczonych dokumentéw musi by¢ podpisany elektronicznie. -
ag; Y gczony yc podpisany s z
@ Nie dolgczaj Dotacz dodatkowe dokumenty OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Forma prawna

SPOEKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Osoba sktadajgca zgtoszenie
WINFRYD BLAIK

Status zgtoszenia

W TRAKCIE EDYCJI

Dzialania

l Zamknij zgtoszenie I

l &« Poprzedni krok (2/4) I

Nastepny krok (4/4) e

Krok 16: Przy nazwisku osoby reprezentujacej i sktadajacej oswiadczenie klikamy trzy kropki, nastepnie podpisujemy.
Po zakonczeniu procesu podpisywania, wysytamy do repozytorium. Potwierdzenie zostanie przestane na maila.

0Osoby podpisujace zgloszenie I Usufi przekazanie do podpisu l Podstawowe informacje

Mumer KRS

Kto jest uprawniony do podpisania zgloszenia?

Nazwa/firma podmiotu
Nazwisko 1] Imie 1] PESEL 1] Numer konta w PRS 1] Status podpisu 1] Dzialania
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPCIWIEDZ[ALNOﬁCIﬂ

Padpisz

Udostepnij do podpisu
Z OGRANICZONA

@ Informaga ODPOWIEDZIALNOSCIA
W celu podpisania zgtoszenia klikni) 3 kropki w kolumnie Dzistania, nastepnie wybierz Podpisz albo Udostepnij do podpisu. Po podpisaniu zgloszenia
wybierz przycisk Wyslij zgtoszenie do Repozyrorium Dokumentdw Finansowych Osoba Skladajqca Zghjszenie

WINFRYD BLAIK
Dlaczego przycisk “Wyslij zgtoszenie do repozytorium DF” jest nieaktywny? Status zgloszenia
W TRAKCIE EDYCH

Zgloszenie zweryfikowano negatywnie lub nie zostalo prawidlowo podpisane

Dziatania

[ Zamknij zgloszenie I

[ &« Poprzedni krok (3/4) I

Pokaz zgloszenie I

I Wyzlij zgloszenie do Repozytorium
Dokumentéw Finansowych




Krok 17: Potwierdzenie ztozenia zgtoszenia, prosimy przestaé¢ na adres mailowy biura: info@biurowalla.pl

GOTOWE!
W razie problemow jestesmy do dyspozyciji.
601950713



