
 
 

 
 

 

INSTRUKCJA SF.003 

WYSYŁKA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DO eKRS 
 
 
 
Poniższa instrukcja opisuje krok po kroku, jak przesłać sprawozdanie finansowe do eKRS. 
 
 
Krok 1: Wejdź na stronę do Krajowego Rejestru Sądowego https://prs.ms.gov.pl/krs 
 
Krok 2: Wybierz kafelek „RDF – Bezpłatne zgłaszanie dokumentów finansowych” 
 

 
 

 
 
 
 
 
Krok 3: Wybierz „Zaloguj się kontem PRS” – jeśli nie masz konta, najpierw załóż je. 
 

https://prs.ms.gov.pl/krs


 
 
Krok 4: Wpisz login i hasło lub skorzystać z opcji logowania przez login.gov.pl 
Następnie kliknij „Zaloguj” 
 

 
 

 
 



Krok 5: Wpisz jednorazowy kod autoryzacyjny, wysłany na adres mailowy podany przy rejestracji.  
Następnie kliknij „Zaloguj” 
 

 
 
 
 
Krok 6: Wybieramy „Dodaj zgłoszenie” 
 

 
 

  



Krok 7: Wpisujemy numer KRS swojej spółki 
Klikamy Wyszukaj”, a następnie „Zarejestruj nowe zgłoszenie” 
 

 
 

Krok 8: Wybieramy „Następny krok” 
 

 
 

 
  



Krok 9: Wybieramy po kolei: 
- Rodzaj zgłoszenia : Roczne sprawozdania finansowe i inne dokumenty finansowe 
- Data od 01.01.2025 do 31.12.2025 
- klikamy „Zapisz zmiany” 
 

 
 

Krok 10: Wybieramy „Dodaj dokument” 

 

  



Krok 11: Wybieramy datę sporządzenia podaną w mailu przez Biuro oraz dodajemy plik sprawozdania finansowego, 
następnie wybieramy ZAPISZ. 
 

 
  



Krok 12: W ten sam sposób dodajemy dwa kolejne dokumenty.  
I – Zeskanowaną uchwałę o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego – PODPISANĄ PROFILEM ZAUFANYM ZGODNIE Z 
INSTRUKCJĄ 
 

 
  

https://biurowalla.pl/files/pliki/115.pdf


Krok 13: cd.  
I – Zeskanowaną uchwałę o podziale zysku / pokryciu straty  – PODPISANĄ PROFILEM ZAUFANYM ZGODNIE Z INSTRUKCJĄ 
 

 
Krok 14: Klikamy Następny krok 
 

  

https://biurowalla.pl/files/pliki/115.pdf


Krok 15: Klikamy Następny krok. 

 
 
Krok 16: Przy nazwisku osoby reprezentującej i składającej oświadczenie klikamy trzy kropki, następnie podpisujemy. 
Po zakończeniu procesu podpisywania, wysyłamy do repozytorium. Potwierdzenie zostanie przesłane na maila.  

  



 
Krok 17: Potwierdzenie złożenia zgłoszenia, prosimy przesłać na adres mailowy biura: info@biurowalla.pl 

 

 

GOTOWE! 

W razie problemów jesteśmy do dyspozycji. 

601 950 713 


