
 

 

 

 

 

INSTRUKCJA KSeF 2. 

 

GENEROWANIE CERTYFIKATÓW KSEF 

 

       Termin – do 31.03.2026 

aktualizacja terminu – certyfikat jest potrzebny wyłącznie do współdziałania 
programów fakturowych z KSeF,  

nie ma wpływu na pobieranie faktur zakupu do Portalu Dokumentów 

 

 

 

 

 

 



1. Wchodzimy na stronę 
internetową: 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ 
 

2. Logujemy się przy pomocy 
profilu zaufanego zgodnie z 

poniższą procedurą 

 

 

 

 

 

 

 
3. Nadajemy uprawnienia dla 

BIURA jak poniżej 

 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/


 

 

 

 

4. Nadać nazwę dla certyfikatu 

3. Wpisać własne hasło (uwaga! 
koniecznie zapamiętać hasło) 

2. Powtórzyć hasło 

1. Kliknąć „Generuj” 



 

 

  

4. Klucz został zapisany 
na komputerze 

3. Wybrać 1-szy rodzaj Certyfikatu 

2. Ustawić datę ważności na 01.02.2026 r. 

1. Kliknąć Wyślij wniosek 

2. Kliknąć „Pobierz certyfikat” 

1. Certyfikat zostaje zapisany 
na komputerze 



 

 

 

1. Nadać nazwę dla 2-go certyfikatu 

2. Wpisać własne hasło (uwaga! 
koniecznie zapamiętać hasło) 

3. Powtórzyć hasło 

4. Kliknąć „Generuj” 



 

 

 

 

 

1. Klucz 2 został zapisany 
na komputerze 

2. Wybrać 2-gi rodzaj Certyfikatu 

3. Ustawić datę ważności na 01.02.2026 r. 

4. Kliknąć Wyślij wniosek 

2. Certyfikat 2 zostaje zapisany 
na komputerze 

1. Kliknąć „Pobierz certyfikat” 



WAŻNE! 

1. Wygenerowanych kluczy i certyfikatów nie należy nikomu 

przekazywać ! NAWET DO BIURA RACHUNKOWEGO 

2. Ważne aby zapamiętać hasło, jeśli zapomnimy hasło, konieczne 

będzie złożenie wniosku o wydanie nowego certyfikatu. 

 

 

GOTOWE 

COŚ NIE DZIAŁA? ZADZWOŃ! 791 154 402 lub 601 950 713 

 

 

https://widget.zarezerwuj.pl/direct/30a35caa-a38c-4501-aac5-d2da950d7944

