INSTRUKCJA KSeF 1.

NADAWANIE UPRAWNIEN DLA BIURA RACHUNKOWEGO

® Termin-do 01.02.2026

Od 01 lutego 2026 firmy przekraczajgce limit przychodowy majg obowigzek
wysytac Panstwu faktury w KSeF. Beda one dla Panstwa dostepne w Portalu
Dokumentow pod warunkiem nadania ponizszych uprawnien.

Nalezy je nadac jak najszybciej, jesli jednak faktury w KSeF pojawia sie przed
nadaniem certyfikatu, nadaj bedzie mozna je pobrac!

Vvalla

Maria i Winfryd Blaik Spotka Cywilna
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Podpisz dokument

Wybierz jedna z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

QE Profil zaufany

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby zlozy¢ podpis zaufany.

E-dowdd

Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
kwalifikowany.
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3. Nadajemy uprawnienia dla
BIURA jak ponizej


https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

= Menu @ Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury

@© Historia sesji

a% Uprawnienia

© Tokeny

Certyfikaty

Krajowy System
e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do
wystawiania, przesytania, odbierania i przechowywania
faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy
cyfryzacji proceséw fakturowania oraz ksiegowania
faktur. Pozwala takze unikac btedéw przy ich
wystawianiu.

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury
@© Historia sesji
an Uprawnienia

» Dodaj administratora

» Nadaj uprawnienie

» Zarzadzaj uprawnieniami

» Moje uprawnienia

© Tokeny

Certyfikaty

Krajowy System
e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do
wystawiania, przesytania, odbierania i przechowywania
faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy
cyfryzacji proceséw fakturowania oraz ksiegowania
faktur. Pozwala takze unikac btedéw przy ich
wystawianiu.
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Nadawanie uprawnien

(© Historia sesji

Uprawniajacy

- Uprawnienia ~

Podmiot kontekstu: NIP

Osoba uprawniajaca: PESEL

» Zarzadzaj uprawnieniami _

» Dodaj administratora

» Nadaj uprawnienie
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» Maje uprawnienia Rodzaj uprawnien

1.Z ROZWIJANEJ LISTY WYBIERAMY
O Tokeny h Rodzaj uprawnienia * »Podmiotowi do wystawiania i przegladania faktur”
Certyfikaty “ Wybierz lub wyszukaj ~

Osobie fizycznej do pracy dla wszystkich klientow

Podmiotowi do wystawiania faktur VAT RR

Podmiotowi do wystawiania faktur w trybie samofakturowania

Do wystawiania i przegladania faktur jako przedstawiciel podatkowy

Podmiotowi do wystawiania i przegladania faktur

Dostawcy ustug Peppol do wystawiania faktur PEF

Ministerstwo  Mapa strony
Wersja 2.1.0 Finanséw
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» Zarzagdzaj uprawnieniami Pelna nazwa*

. - l Biuro Rachunkowe WALLA Maria i Winfryd Blaik S.C.
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2. WPISUJEMY NAZWE
BIURA RACHUNKOWEGO

— Zwin

Zaznaczenie co najmniej jednego uprawnienia jest obowigzkowe.

wystawiania faktur
z prawem do dalszego przekazywania uprawnienia
przegladania faktur

z prawem do dalszego przekazywania uprawnienia

Wersja 2.1.0

3. ZAZNACZAMY WSZYSTKIE OPCIJE:
prawo do przekazywania uprawnienia
wykorzystywane jest przez Biuro
jedynie w celu nadania uprawnien dla
swoich pracownikdéw.

Zrezygnuj 4. KLIKAMY ,Nadaj uprawnienia”
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Nadawanie uprawnien

& Powrdt

© zakonczono pomysinie

Twéj wniosek o nadanie uprawnien zostat prawidtowo zloZzony i obstuzony.

ID uprawnionego: NIP: 9910535671

Rodzaj uprawnieri: Wystawianie faktur, Przegladanie faktur

Zarzadzaj uprawnieniami l Dodaj kolejne uprawnienia

Ministerstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Finansow . o
Deklaracja dostepnosci serwisu
Polityka prywatnosci Skontaktuj sig 2 nami
P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej
Sharbona Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Podatki.gov.pl

GOTOWE!

COS NIE DZIALA? ZADZWON! 791 154 402 lub 601 950 713

POMOC INFORMATYCZNA

KSeF

ZAREZERWUIJ TERMIN



https://widget.zarezerwuj.pl/direct/30a35caa-a38c-4501-aac5-d2da950d7944

